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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 1141 DEL DÍA 24 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2022 
 

OBJETIVO (S)  

Sensibilizar a estudiantes de grado 9º de la Institución educativa Hogar Nazareth, frente a la articulación con la 

educación media, las etapas lectiva y productiva y los programas técnicos en contabilización de operaciones 

comerciales y financieras y Servicios Comerciales y Financieros.  
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 JAIRO DIAZ RODRIGUEZ  10116354  X INSTRUC
TORA 

COMERCIO Y 
SERVICIOS – 
SENA ACME 

jdiazrod@sena.edu.co 3104742742 NA  

2 SANDRA MILENA MEDINA 
CORREA 

42121094  X INSTRUC
TORA 

COMERCIO Y 
SERVICIOS – 
SENA ACME 

smedinac@sena.edu.co 3144263616 NA  
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ACTA No.1141 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Sensibilización Padres de Familia y/o 
acudientes de grado 9º Institución educativa Hogar Nazareth frente al programa de 
articulación con la educación media.  

 
CIUDAD Y FECHA: 29 DE NOVIEMBRE DE 
2022 
 

HORA INICIO: 
10:00AM 

HORA FIN: 
11:00AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. Hogar Nazareth. Ambiente de grado 
9º  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
RISARALDA / CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Sensibilizaciones estudiantes de grados 9º 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 
Sensibilizar a estudiantes de grado 9º de la Institución educativa Hogar Nazareth, 

frente a la articulación con la educación media, las etapas lectiva y productiva y 

los programas técnicos en contabilización de operaciones comerciales y 

financieras y Servicios Comerciales y Financieros. .  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

De acuerdo a lo establecido en el Manual de la Articulación del SENA con la 

Educación Media V.2, de abril 2021 Numeral 8 “fase de sensibilización” que dice: 

 
“Teniendo en cuenta que el Establecimiento Educativo es quien, de manera voluntaria, realiza los acercamientos 
con la respectiva Secretaria de Educación ( o con la Regional SENA en caso de los colegios privados) para 
manifestar su intención de articularse con programas de formación del SENA y a través de la Secretaria de 
Educación, se presentan ante la regional del SENA, es entonces la fase de sensibilización el momento mediante 
el cual, la regional SENA solicita al centro de formación da a conocer a la comunidad educativa: Directivos, 
Coordinadores, Docentes de Establecimientos Educativos, Padres de familia y Estudiantes las generalidades 
propias del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, así mismo, los objetivos del programa de Articulación del 
SENA con la Educación Media, sus alcances, beneficios, el impacto, los actores involucrados, 
responsabilidades, generalidades del Centro de Formación Profesional Integral que se articula, diseño curricular 
de los programas de formación según el portafolio de programas del Centro, perfil de ingreso de los aprendices, 

perfil de los egresados, entre otros”. 

 

Por lo anterior la instructora Sandra Milena Medina Correa y el instructor Jairo Díaz 

Rodríguez de la Articulación con la Media  SENA en acompañamiento de la rectora 

y del docente Jefferson Beltrán  líder de la Articulación en la I.E. Hogar Nazareth se 

reunieron con las estudiantes de manera presencial y presentaron  el programa de 

la articulación con la educación Medía de acuerdo al manual de la articulación 

del SENA con la educación Media v.2 “La articulación del SENA con la Educación Media es el 

programa que permite el acceso de estudiantes de educación media de establecimientos educativos públicos y 
privados a la formación de nivel técnico que ofrece el SENA, desarrollándola en el plantel educativo, 
favoreciendo la pertinencia y la calidad de la formación, y generando mejores oportunidades a los aprendices 
para su incursión en el mercado laboral colombiano” 
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A si mismo expusieron las bondades de los programas de formación ofertados desde lo 

solicitado por el colegio, el perfil de salida, su pertinencia en el sector de acuerdo a lo 

establecido en el diseño curricular de cada programa. 

 

Igualmente explica lo referente al proceso de la etapa productiva, las alternativas 

para desarrollar la etapa productiva según el manual de la articulación del SENA 

con le educación media V.2, como lo contempla el numeral 13.5.2 el literal a “el 

proyecto productivo” el cual se viene desarrollando a través de la ruta G.P “Gestión de 

proyectos” desde el área de emprendimiento. A si mismo se presentó según el literal 

b “Otras Alternativas de etapa productiva”. Por lo que se explica que cualquiera sea la alternativa 

que escojan los aprendices deberán evidenciar su etapa productiva mediante 12 

bitácoras con entregables, los cuales deberán ir cargados en la plataforma 

Territorio. 6 bitácoras en grado 10 y 6 bitácoras en grado 11, de acuerdo a la 

concertación y programación con el docente del área de emprendimiento.  
 

 

Por otra parte, se les informó sobre los cursos  de servicio al cliente y seguridad y 

salud en el trabajo que deben realizar los estudiantes  como una complementaria, 

o curso virtual, teniendo en cuenta que son competencias  inmersas en los 

programas de formación y que no se encuentra en la malla curricular de la 

Institución educativa.  

 

Así mismo se les informa la documentación que deben tener lista para la matricula 

el próximo año cuando inicien las actividades académicas y que además, tanto 

estudiantes como padres de familia o acudientes deberán firmar un acta de 

compromiso y un documento de autorización de uso de datos del menor.   

 

Registro civil de nacimiento 

Documento de identidad legible  

Certificado de afiliación a la seguridad social  

 

 

Se explican las dos contra jornadas de 4 horas donde deben las estudiantes asistir 

a formación con el SENA para el desarrollo de la etapa lectiva, en las 

competencias específicas, los cuales generalmente son de 2pm a 6pm, de 

acuerdo a lo concertado por la I.E., dos días a la semana para un total de 8 horas 

semanales, 2.5 horas son formación extra clase.  Se les aclara que las otras contra 

jornadas serán para que desarrollen la etapa productiva y realicen los cursos 

complementarios.  También se les aclara que la Jornada de la mañana al recibir la 

formación de las áreas básicas como matemática y demás asignaturas también 

están viendo en programa de formación, ya que estas competencias están 

inmersas en el diseño curricular por lo cual deben aprobarlas para optar para el 

título de técnico del SENA.  

 

Se da por concluida la reunión.  
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CONCLUSIONES 

 
Se Sensibiliza a estudiantes de grado 9º de la Institución educativa Hogar Nazareth, 

frente a la articulación con la educación media, las etapas lectiva y productiva y 

los programas técnicos en contabilización de operaciones comerciales y 

financieras y Servicios Comerciales y Financieros.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Acta   

Sandra Milena 
Medina Correa 
 
Jairo Díaz 
Rodríguez.   

Noviembre-
diciembre 2022 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

 

 

 
 


